Ha ocHoBy unana 14. crap 1. Tauka 3) 3akoHa o apxuBckoj rpahu u apXHBCKOj
AenatHocTH (,Cn. rnacHuk PCY, 6p. 6/2020), Vpen6e 0 jeAMHCTBEHUM TEXHUUYKO-TEXHOJOIKHUM
3aXTeBMMa U MpOLE/lypaMa 3a YyBame U 3aLUTHTY apXMBCKe rpalje H JOKyMeHTapHOr MaTepujana
y enextpoHckoM o6muky (,,Cn. rmachuk PCY, 6p. 107/2021) u unana 34. Craryra Hapoaue
6ubnuorexe Cmenepeso (,Cn. nucr rpana Cmenepesa, 6p. 12/2017 — mpeummbien Tekcr,
14/2020 u 6/2021), Ynpasuu opbop Hapoane GuGmuoreke CmenepeBo, Ha CBOjOj CEOHHLH
oapxaHoj AaHa 24.06.2022. roguHe, IOHEO je

IMIPABUWJIHHUK O HAYMHY EBUJJEHTHPAIbA, SAIIITUTE U KOPUUIREBHA
EJEKTPOHCKHX JOKYMEHATA Y HAPOJHOJ BUBJIMOTEIIM CMEJAEPEBO

I Onuwme oopeodbe
Unan 1.

OBUM NpaBUIHHMKOM C€ pEryiIMINE HauYMH €BMIEHTHDaa, 3aLITHTE M xopuuhiema
€JIEKTPOHCKHMX JIOKyMEHaTa, Te €NEKTPOHCKOr MOCiOBakba y WHGOPMALIOHMM CHCTEMMMA
Haponue 6ubauorexe CmenepeBo (y aameM Tekcty: Bubnuorexa).

Ynauy 2.

Y OKBHpY €EKTPOHCKOT T0C/IOBaka N0jeAHA TEPMUHH UMajy cliefehe 3Haueme:

Enexmponcko kanuenapujcko nocnoeamwe 06yxBaTa IOCIOBe KaHLEeIapHjcKor
T0C/I0Baba €a E/IEKTPOHCKMM JOKYMEHTHMA Y HH)OPMALIHOHOM CHCTEMY.

Enexmponcku dokymenm je ckyn nopartaka cacTaB/beH O C/OBa, GpojeBa, cumbona,
rpaduuKiX, 3BYYHUX U BUIEO 3aIKCa CAAPKaHUX y MOJHECKY, MHCMEHY, peluewy, UCIIpaBH HITH
Ouno KOM IPYroM akTy Koju CauyMHe NpaBHa W (HM3MYKA JIMUA WIM OPraHH BIAcTH panu
kopuuihiera y NPaBHOM NPOMETY MM Yy YNPaBHOM, CYACKOM MM APYrom NOCTYNKY npen
OpraHHMMa BJIACTH, aKO je eNEKTPOHCKM M3paljeH, AUrMTaNn30BaH, NMOCHAT, NPUMIbEH, cayyBaH
WM apXMBHPaH Ha €NEKTPOHCKOM, MarHETHOM, ONTHYKOM WJIM APYTrOM MeaUjy.

Enexmponcko nocnosarse je ynotpeba nojaraka y eneKTpOHCKOM OGNMKY, CpeAcTaBa
CNIEKTPOHCKE KOMYHMKallMje M eNeKTpOHCke obpaje mojataka y o06aBbamy MOCIOBA
Bubanoreke.

Enexmponcku nomnuc je ckyn nojaraka y eleKTpOHCKOM OGJIMKY KOjH Cy NPHAPYKEHH
MY JIOTHYKH NOBE3aHH Ca APYruM (MOTIMCAHMM) MOJalMMa Y eEKTPOHCKMM OGJHKY TaKo fa ce
€JIEKTPOHCKUM TOTIMHMCOM TNOTBplyje MHTErpUTET THX MOJATaKa U HMIEHTUTET MOTIHCHHKA.
CBpxa €JeKTPOHCKOr NOTMHCA je 1a MOTBPAM ayTEHTHUHOCT Caapikaja nopyke (foka3 aa nopyka
HMje NMpPOMEleHa Ha MyTy OJ MOWM/BAaoLia A0 NpUMaola), Kao M ha oGe3beau rapaHTOBame
MICHTHUTETA NMOLINIbaoLa IOPYKE.

Apxuecka zcpalja, Kao OoKymenmapHu Mmamepujan Koju ce mpajro uyea, jecte
onabpaHy U3BOPHH, a8 Y HEJIOCTATKy W3BOPHOT, H CBAaKH PENpPOAYKOBaHH 0GIMK JOKyMEHTa WK



3amyMca KOju Cy HACTal¥ pafioM M JNENOBameM NPXKABHMX OpraHa M oOpraHusauyja, opraHa
TEpUTOpHjaHe ayTOHOMHje M jeAMHHMUA JOKAJHe CaMOyNpaBe, YCTaHOBa, jaBHHX mpenyseha,
uManala jaBHMX oBnamhera, MPUBPEJHMX APYIITaBa, MpPEAy3eTHHKa, JMHLA Koja obaBbajy
PEerucTpOBaHY JENATHOCT, BEPCKHX 3aje[IHULIA, KO M APYTHX NMPaBHUX MM QU3UYKHKX JIMLQA, 3 O
TpajHOT Cy 3Hauaja 33 KyATypY, YMETHOCT, HayKy, IPOCBETY W Apyre IDYIITBEHE 06nacTH, 6e3
063Mpa Ha TO Kaja ¥ Tie Cy HacTaiW, U [a Jii Ce Hajase y yCTaHOBama 3allTUTE KyJNTypHHX
HobGapa WK BaH HHX, U 6e3 063upa Ha 06/IMK U HOCaY 3amKca Ha KOME Cy CadyBaHu.

Apxuecka zpalja y enexmpoHcKoM 06UKY je apXHBCKa rpalja Koja je H3BOPHO HacTana y
€JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

JIoKyMeHmapHu mamepujan y eneKmpoHCKOM OOAUKY je NOKYMEHTAapHU MaTepHja
KOjH j€ M3BOPHO HACTA0 y E€JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

Jluzumanusayuja je KoHBep3uja NOKyMEHTa M3 o0iuKa KOju HHje ENIEeKTPOHCKH Yy
€JIEKTPOHCKH 00JIHK.

Jluzumanusosanu 0oKkymeHm je JOKYMEHT KOjU je HacTao JMTHUTAIU3aLKjOM H3BOPHOT
JOKYMEHTa.

II EnexmpoHcKo Kanyenapujcko nocnosarse

Ynay 3.

ENeKTPOHCKO KaHLENapHjcko mocnoBawme 0o0yXBaTa HacTaHak, ynotpeby M 3allTHTY
nojaraka y eJeKTpOHCKOM O06JMKy, CpeACTBa eJICKTPOHCKE KOMYHHKallije M €JIEKTPOHCKE
obpaze noaataxa y o6aBsbamy nocnosa y bubmoren.

Ynau 4.

EJIeKTPOHCKO KaHLENapujcko nocioame 06e3behyje aa ce y MHGOPMALIHOHOM CHCTEMY
BubiauoTtexe 06aBibajy MOCIOBM KaHLENApHjCKOT M0C/I0BaMba, OJHOCHO /ia ce y TOM CHCTEMY
MOCTYTIa Ca CBUM JIOKYyMEHTHMA y €JIEKTPOHCKOM O0JIHKY.

TTocNOBHe WM pPadyyHOBOACTBEHE MCIpaBe MOTy Ja ce 4yBajy Ha €NEeKTPOHCKUM
MeaujuMa Kao OpUrHHajIHa IOKYMEHTa WU JUruTajiHe KOrHje, MoJ YCIOBOM Ja:

- je obesbeheHo ma ce mojalMMa CaApPXKaHUM Yy ENEKTPOHCKOM NOKYMEHTY MOXe
TPUCTYMUTH ¥ Ja Cy NOroJIHH 32 Jiajby 00pany;

- Ja Cy moJaLy ca4yBaHu y 06JIMKY y KoMe Cy HanpaB/beHH, NOCIATH U IPUMIBEHH,;

- la Ce U3 cauyBaHe €JIEKTPOHCKEe TMOpYKE MOXe YTBPAMTH MOMMbanall, NpuMaiar,
BpEME M MECTO CJlakba U NpHjeMa;

- IIa ce MpHUMemyjy TEXHOJIOTHje H MOCTYNuM Kojuma ce y J0BOJBHOj Mepu 06e36ehyje
3aLITUTA O M3MeHa WK GpHCcarha MoJaTaka WM APYro MOY3JaHO CPEACTBO KOjHM ce rapasrtyje
HeNPOMEHJBHBOCT MOZATaKa I NopyKa, kao 1 pe3epBHa 6a3a rojataka Ha ApYyroj NOKaLujH.

Ynau 5.

Y OKBHpY €JEKTPOHCKOr KaHIEIapHjCKOr [MO0CIoBama Yy Bubnuorenu ce Kopucre
oarosapajyhu HHOPMaLMOHU CHCTEMHU Koju oMoryhasajy:

- BOljeHe ENIEKTPOHCKE eBUICHIIMjE O MPUMIBEHO] HIIH HOBOHACTAJI0j payyHOBOACTBEHO]
JOKYMEHTALIHj 1, Ka0 ¥ OCTAIMM JOKyMEeHTHMa (IOTHCH, 3aXTEBH, UTL);




- 00aB/babe KIbUTOBOJCTBEHHX M pa4yHOBOACTBEHUX MOCJIOBA;

-MHTEpHY IOCTaBY €JIEKTPOHCKMX JIOKYMeHaTa U o6aBeluTaBae oBamhieHHX KOpHCHHKa
CHCTEMA O EJIEKTPOHCKHM JOKYMEHTHMA;

- back up M uyBame eNeKTPOHCKHX H/UJIH Y €NIEKTPOHCKH 06JIMK MPEHECEHNX IOKyMEHaTa
¥ IbXOBO €JIEKTPOHCKO apXHUBHPaHE.

BubianoTeka je MAy)XXHa Ja KOPHCTH pauyHOBOJACTBEHH codTBep koju omoryhasa
(YHKLMOHHCARE CHCTEMa WHTEPHHX PauyHOBOACTBEHMX KOHTposia M oHemoryhasa Gpucame
TMPOKHLHKEHHUX TOCIOBHUX MPOMEHA.

YnaH 6.

3anocneHa auua y bubnuoreuu cy osnawfieHa 3a pan y nocrojehium MHGOpMaLHOHUM
cucTeMMMa M uMMajy oapelieHy BpcTy opnawhewma M NpaBa NMpPHCTYNa, CXOAHO 3alyXemMMa

panHor MecTa.
JInua osnauheHa 3a MOCI0BE aAMHUHUCTpUpama nocrojehinx MHPOpMalMOHUX CHCTEMa

cy nuua 3anocieHa y bubuvorenu, koja Bpiue nocnose o6esbeherna HHpopMaLOHe CUIYPHOCTH
¥ NIpY>kajy MOAPIIKY Yy pany.

IIT Hauun u nocmynak paoay uH@opmayuoHom cucmemy

Ynau 7.

HauunH eBUAEHTHPaba €JIEKTPOHCKHMX NOKyMEHaTa y HHOOPMAalMOHOM CUCTEMY BpILH CE
kpo3 nporpam EJTOIIC.

1V 3amumuma enekmponckux 0oKymenama
Ynan 8.

Csu 3anocienu y bubnvorenn ayxHu cy fa naxspuBO PyKYjy U pajie ca eeKTPOHCKOM H
MH(OpMaTHYKOM ONPEMOM, Ja je KOpHCTe y CKJady ca ynyTCTBUMA NpoM3Bojaya, npoLeaypama
¥ UHTEpHUM akTuMa y bubnuorery.

3amocneHu cy AY)XHH Ja CBakM KBap WIIM NpobiieM eNeKTpOHCKe W HHGpOpMaTHuKe
npupoje npujaBe opnawfieHOM MLy, Kako OM ce XMTHO U epUKAacHO mpenyseine Mepe 3a
crpeyaBame rybuTKa NofaTaka ¥ OCUrypaBame HHHOPMALIHOHOT CHCTEMa.

Y bubnuoTeLy je n03BOJBEHO KOpHUIIhehe HCK/bYYHBO JIETaIHUX ONEpPaTHBHUX CHCTEMa,
codTBepa 1 nporpama.

Kopumtiere HENO3BOBEHMX M HENEerajHUX OMNEpaTUBHMX CHUCTeMa, codTBepa U
nporpama, cMatpalie ce MoBpezioM paziHe obaBese, y ckiany ca aktuma bubnuotexe.

Ynan 9.

3amrtura nogataka y WHGOPMalMOHOM CHCTEMY BpIUM Ce M3PaZioM 3aLUTHTHHX KOTHja
noxaraka (back up), 1 CIpoBoAH ce jeAHOM HEOEJbHO.




V IIpucmyn ungpopmayuonum cucmemuma
Unan 10.

Ipuctyn u pan y mocrojefiuM HHGOPMALMOHUM CHCTEMHMa MMajy CBM 3allOCJIECHH Y
Bubnuorely, CX0QHO 3a4yXEeHhHUMa paHOT MeCTa.

3amTuTa NpUcTyna nojauuma obesbeljyje ce naBameM OBialifiea HENOCpPeAHUM
M3BpILMOLMMA Off CTPaHE AUPEKTOpA.

IIpuctyn noctojehuM eneKTpOHCKUM MojaluMa y MHGOpMaUHMOHOM cucTeMy Moryh je
MCK/bYUMBO y3 NoMoh oaroBapajyhie 103MHKE 3amocjeHOr, MOAEIOM HHMBOA NpaBa MpHCTyna
CHCTEMY MM Ha JPYry HauuH, 0H0OpeH O cTpaHe AMpekTopa bubaunorexke.

Hudopmaluje 0 N03MHKaMa KOPUCHHKA C€ CMATpajy CTPOro MOBEP/EUBUM M HH Yy KOM
cTyuyajy HHje HO03BOJbEHA pa3MeHa JIO3MHKM H3Mely 3amocieHWX HHTH OTKPHBAHE JIOSUHKH
tpehuM nuuMMa.

Ctporo je 3abpameHa CBaka HaMepHa WM HECMOTPEHAa aKTMBHOCT KOja MOXE MMaTH
HeraTWBAH YTMLA] HA MPABHJIHO U HEMPEKUIHO (QYHKLHMOHHCambe HHHOPMALMOHKUX CHCTEMa, Ha
PAcIIONIOXKHUBOCT 32 YNOTPe6y CHCTEMa JIEralHiM KOPHCHHLMMA, K20 U aKTUBHOCTH H pajiibe Koje
ce MOTy CMaTpaTH arpeCUBHHM HIIH YBPEIUbUBUM.

3anocieH! He CMejy a THIIY, pa3BHjajy, KOmupajy, U3BpIIaBajy WK YyBajy Guio kakas
3I0HaMepHHM KOJI UMja je HaMeHa Jia PerUIkKyje, YHUIUITH WK Ha GUJI0 KOju ApYTH HauMH OMeTa
HOpMaJHO QyHKLMOHKUCamhe HHPOPMALIMOHUX CHCTEMA.

VI Obasese Bubnuomeke kao cmeapaoya u umaoya apxuecke zpalje u OOKyMeHMAapHoz
mamepujana y eneKmpoHCKOM 001UKY

Ynan 11.

ENeKTpOHCKO apXuBapamwe je 1e0 MHbopMauuoHor cucrtema y bubGnuorteuu, y OKBUpY
Kojer ce uyBajy eJeKTPOHCKa [OKYMEHTa, Tako Ja jé OCHrypaHo JyroTpajHo 4yBame
eJIeKTPOHCKE apXuBcke rpahe, BEHO OlpiaBame, MUIPUpame M0JaTaka Ha HOBE Hocaue y
nponucasum dopMatuMa, cBe IO Npejaje eIeKTPOHCKEe apXMBCKe rpalje HajllIeXKHOM apXuBy, y
CcKJafly ca IpONUCcHUMa KojuMa ce ypelyyje apxucka rpaha v yTBpheHHM pOKOBHMA UyBama.

ENEeKTPOHCKO apXUBHpame NOKYMEHTal|je BpIUM Ce Yy LM/bY JAKIIEr MPOHANaXEHha
JOKyMEHaTa, 4yBama U Gp)Ker MaHUIyJMcatsa OCIOBHMM HH(opManyjama.

EfeKTpoHCKa JOKYMEHTa Mopajy OWTH eNeKTPOHCKHM IOTIHCaHa KBalH(UKOBAHUM
JUTHTATHAM CepTH(UKATOM M3JaTHM OJ Mpu3HaThX cepTHdukoBanux Tena Penybanke Cpbuje
1 TpefCTaBsbajy Baxkehn eeKTPOHCKHM JOKYMEHT ca KojuM hie ce ocTBapMBaTH KOMYHHKalMja ca
JpYTHM TPaBHUAM JMLMMA WU JPXKaBHUM MHCTHTYLMjaMa.

CBM CErMeHTH MOCTYINaKa Be3aHUX 3a €BUACHTHPAE, NONMCHBahE, U3BELITABAKE U Ip,
MOTy OGWTH M3BpIIABAHU KpO3 cO(TBEpCKe CHCTEME KOjU KPEeHpajy eNeKTPOHCKAa JOKYMEHTa
M3BeLlTaje.

Ynan 12.

O6ape3a BuGHOTEKe je fla OCUTYypa TPajHO 4YyBame apXMBCKE rpabhe y eleKTPOHCKOM
06/IHKY, HEHO OZIPXKABAkE, MUTPUPArbe OJHOCHO MpebaLuBame Ha HOBE HOCAa4e Y NMPOMNUCaHHM
dhopmaTiMa JI0 Tpesiaje apXuBcke rpalje y eNeKTPOHCKOM OBJIHMKY HaJ/Ie)HOM jaBHOM apXHMBY.
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YKOJMKO Ce AWTHTAM3yje U 4YyBa y OKBUpY yciyre KBalM(pHUKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT uyBama
JOKyMeHaTa y CKJlally ca 3aKOHOM.

Ynau 17.

V cnyuajy JOKyMEHAaTa KOju Cy W3BOPHH HAcTalM y OOJHKY KOjH HHjE ENIEKTPOHCKH,
BubanoTexa MoKe Ja M3BPIUKM JUCHTAIM3alK]y JOKYMEHTA y €NeKTPOHCKM OOJIMK MOroAaH 3a
uyBame. [Ipe noueTka npoueca AMruTaan3almje, Tj. KOHBep3uje JOKyMeHTa U3 00JIMKa KOju Huje
€JIEKTPOHCKH y eIeKTPOHCKH 00snK, bubauoreka je nyxHa na npubaBu MHUIIBEHE HaUIEKHOT
apxuBa.

OBaj MpaBUIHMK CTyNa Ha CHary OCMOT JaHa Of JaHa 00jaB/bHBama Ha OrJacHOj Tabiu
bubnuorexe.

Jenan npumepak [IpaBunnuka bubnnoreka focTaB/ba HAAJIEKHOM apXHUBY.

VY CmenepeBy, 24.06.2022. roaune

bpoj 364
VnpaBHH 0a60p
Hapoxune 6u6nuoteke CmeaepeBo
[Ipencennuua
Jy6paska Jemosuh Huxonuh
[TpaBunHuK 00jaB/beH [TpaBUIHUK CTYNIHO Ha CHAry
Ha orjacHoj Tabnu bubauoreke 02.07.2022. roguHe

24.06.2022. roguHe



