Ha ocnoBy unana 14. craB 1. Tauka 1) 3akoHa o apxuBckoj rpaju u apxusckoj menatHoctd ("Ci.
rnacauk PC", 6p. 6/2020) u unana 34. Cratyra Hapoaue 6ubnnorexe CMmenmepeBo (,,Cn. jqucT rpana
Cwmenepesa“, 6p. 12/2017 — npeummhen Ttekct, 14/2020 u 6/2021), Ynpasuu opbop Haponue
6u6mmotexe CMenepeBo, Ha CBOjOj CEAHHLM OApXkaHOj AaHa 15.06.2022. roauHe, AOHEO je

INPABWIHHK O HAYMHY EBUJAEHTHPAIbA, KIACHOUKOBAKA, APXUBUPAIHLA U
YYBABA APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA Y HAPOJTHOJ
BHUBJIMOTEIIX CMEJAEPEBO

OIIUITE OOPEABE
Ynan 1.

OBuM MpaBHIHUKOM YTBphyje Ce HauMH €BMACHTHpaH:3a, KJIaCH()HKOBAIbA, apXUBHpama H UyBamba
apxuBcke rpalje 1 I0KyMeHTapHOr MaTepujana ko Haponue G6ubnuoreke Cmenepeso (y najbem TEKCTY:
Bubnuoteka).

Yaau 2.

IlocnoBn Ha eBHIeHTHpaiby, KiacHbuMKOBaiby, apXuBupawy M 4YyBalmy apxuBcke rpale u
JIOKYMEHTapHOT MaTepHjana o0yxBarajy:

- [lpumarse, npernenate 1 pacnopehuparme nowTe, NPUMIbEHE HENOCPEAHOM IPEAAjOM, NPEKO MOLLTE
HJIM CPEJICTaBa eJIeKTPOHCKE KOMYHHKALHjE;

- EBunenTupame akaTa 1 IpeiMeTa U JOCTaB/batbe HCTHX Y paf;

- AIMHHHUCTPaTHBHO-TEXHHYKO 0OpaljuBabe akaTa U NpeaMeTa;

- OTnpeMatse nouire;

- ApxuBupane, kopulifiele ¥ CTPY4HO OApIKaBate apXHBE;

- Ona6upame apxuBcke rpalje 1 yHuiuTaBawe 6€3BpeHOr JOKYMEHTAPHOT MaTepujana;

- [Ipenajy apxuBcke rpalje Hage:xHOM ApXHBY.

Ynan 3.
Caa axTa, J0NKCH, NPHJIO3H U OCTasa JOKYMEHTa MOTy GUTH y NaNHPHOM M €JIEKTPOHCKOM OGJIHKY.
HauuH eBuneHTHpama, 3alTHTe W Kopuuihewa eNeKTPOHCKMX NOKyMeHarta Guhie ypeljen moce6HHM
omutuM aktoM bubnuoreke o0 HauyMHy €BHAEHTHpama, 3aWTHTE W KOpuiuhema eNeKTPOHCKHX
JIOKyMeHarta.,

Ynau 4.

Y OKBHpY 110CJI0BA U3 Y/laHa 2. OBOT MPAaBHJIHKKA NOjeIMHH TEPMHUHH UMajy crefehie 3Hauembe:



- Akt (Ciyx6eHn J0NHC) je CBaKK MMCAHH CacTaB KOjuM ce mokpefie, HOoMyHaBa, Meka, NpeKHaa HiH
3aBpiuaBa HekH Clyx6GeHd MOCTynak, a Koju campxu cneaehe menose, 6e3 063upa Ja jM je HacTao y
TMHCAHOM WM eNeKTPOHCKOM OOJHMKY: NyH HasHB M ajpecy MoluMsbaoua, 6poj W AaTyM, Ha3MB U MyHY
ampecy MpMMaolia, KpaTak caipaj rpeiMeTa, Be3a Bawl - Hawl Gpoj, TEKCT aKTa, NPHIIOTr, MOTIHC
opnawheHor JKLa i 0THCAaK CIyxGeHor neyara;

- JIokyMeHT je 3anuc Guiio Koje BpcTe, ob/MKa M TEXHMKe H3pale KOjH CalpxajeM, KOHTEKCTOM H
CTPYKTYpPOM NpyXa [0ka3 O aKTHBHOCTH KOJy MpaBHO HIH $u3MYKO JMUE npeay3uMa, ob6aBiba HIH
3aKJbydyje TOKOM CBOj€ JI€NAaTHOCTH MIIH IHYHE AKTHBHOCTH,;

- Ilpunor je nucanu akT (IOKyMeHT, Tabena, rpaKKoH, LPTEX) KOjH ce nmpuiaxe y3 ciayxbeHn monuc
palu I0NyHaBama, objalbasatba M I0Ka3uBatba CaapkHHE ciy6eHor nonuca;

- TIpeamer je cKyn cyxGeHHX JOMKCA U NPHUIIOra Koji Ce ONHOCE Ha HCTO MHUTAH:e WilH MaTepHjy U YHHE
LENHHY;

- Jlocuje je CKym NpeaMeTa Koju c€ OAHOCE Ha MCTY MaTepHjy MK Ha HCTO MPaBHO WJIM (H3HIKO JIHLIE;

- dacuuKIIa je apXMBCKa jeAMHHIA KOjy YMHH CKYN JOKYMEHTapHOT Marepujajia BULIE NpEAMETa WIH
JOKyMeHaTa KOjH CE€ OJHOCE Ha HCTY MaTepHjy, akTHBHOCT, fioraljaj WM Ha HCTO MPaBHO Wi ¢bu3uyko
JHLE, 2 KOjH Ce TOC/Ie 3aBpILIEHOT NOCTYNKa 4yBajy CpeljeHH Y NCTOM OMOTY;

- Ipujemua Kanuenapuja je OpraHU3aLMOHA jEMHUIIA U PaHO MECTO [AI€ CE BpLue cnezfehu NocCoBH:
npHjeM, OTBapaibe, Mperiefame W pacnopehuBae MOLITE, EBUACHTHpAE U 3IPYKHBAILC ciyx6eHux
JOMHMCa, AOCTABJbame JOMHMCA YHYTpalllbHM OPraHM3alliOHMM je[MHHLaMa, OTMpeMame MOouTe,
pa3Bofjerbe OKyMEHaTa, Kao U FhHXOBO CTaB/balbe Y apXUBY H HYBakbeE;

- JlokyMeHTapHH MaTepHjaJl YHHE CIHCH, dororpadcku U QoHorpadckd CHUMIH M Ha APYTH HaduH
CACTABJBEHH 3aHCH M HOKYMEHTH, KibMre M KapToTeka O €BHACHUMjH THX 3aMuca, 3alucH
€JIEeKTPOHCKOM OONMKY M NOKYMEHTa, Kao u MHKpPO(GHIMOBH O HbHMa NMPUMJBEHH M HACTanu y pany
perucTpaType AOK Cy OJf 3Hauaja 3a Tekyhu pal, HacTao [ENoBameM U pajioM CTBapaoua, 0K Ce U3 mera
He onabepe apxuBcka rpaha. JIOKyMeHTapHW MaTepHjas NpeAcTaBiba LENMHy JOKYMEHT WIH 3anuca
HACTANMX WM PUMJBEHHX [ENOBabeM M paloM cybjekara, y H3BOPHOM WIIH PEMpPOAYKOBAHOM obnuky
IoKyMeHTa, 6e3 063upa Ha GopMy u popmat Genexermna, Kao ¥ MPONKCaHe EBUACHIH)E O HhEMY;

- ApxuBcka rpaha je caB M3BOPHH M DPENpOAYKOBAHH (nucaHy, LPTaHH, LITAMIAHH, totorpaducanu,
MHUKpPO(MIMOBAHH, CKEHHDaHH WM JMIMTalIM30BaHHU ENEKTPOHCKM 3allUC HacTao H3BOPHO Y
eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY HMNIM Ha ApPYTr¥ HauHWH 3a6enexeHn) IOKyMEHTapHH MaTepHjaJl HacTao y TOKY pana
cTBapaola KOjH je Off 3Hauaja 3a MCTOpH]y, KYITYpY, YMETHOCT, HayKy W MPOCBETY W Apyre ApYLITBEHE
obnacTy, 6e3 0631pa Ha TO KajJa U IJie Cy HACTalu M Jla Jiu Ce Hanase y ycTaHoBaMma 3aLUTHTE KYATYPHUX
noGapa UIIH BaH 1eE;

- JIoKyMeHTapHH MaTepHjaji ca POKOM 4YyBaiba UMHH MaTepHjan Koju je on 3Hauaja 3a Tekyhu pan
Bu6IHOTEKe WK MaTepujal KOMe POK YyBarmba Huje HCTeKao;

- ApxuBckd (POH UKMHE CBH apPXUBCKHM NPEIMETH KOjU Cy HaCTaJM MocnoBamkeM bubnuorexe;

- CrBapajan apxuBcke rpale u JOKyMeHTapHOr MaTepHjajia je NpaBHO WM (QU3NYKO JUUE YHjUM
JIeNIOBambeM HacTaje apxuBcka rpafja u JOKyMEeHTapHH MaTepHja;
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- ApXMBCKAa jeIMHHLA je perucTpatop, (acumkia, KyTHja, CBeXaw, OMOT y KOjH Ce OAnaxe
IOKYMEHTApHU MaTepHjal M apxuBcka rpala;

- Be3BpeaHH IOKyMEHTAPHH MaTepHjai YuHE NENOBM JOKYMEHTAapHOT MaTepujaia KOju Cy H3ry6uiu
OmnepaTMBHY BPEAHOCT 3a Tekyhu pal, OLHOCHO KOjUMa je HCTeKao 3aKOHCKH POK 4yBaka, a HEeMajy

CBOjCTBO apXHBCKe rpahe;

- Opa6upame apxuBcke rpale n yHHIITaBaHe Ge3BPeaHOr IOKYMEHTAPHOT MaTepHjaa je MoCTynak
KojuM ce apxuBcka rpaja onaGupa W3 NOKYMEHTApHOT MaTepujajia, y3 YHHINTaBake OHMX [€NoBa
LOKYMEHTapHOT MaTepHjana KojuMa je NpecTaja BaXHOCT 3a TekyhM pal a KojH HeMajy CBOjCTBO

apxuscke rpahe;

- JIucTa KaTeropuja AOKYMEHTADHOI MaTepHjaja ca POKOBHMA YyBama je nocebaH aKT KOjuM ce
onpebyjy BpcTe apxuBcke rpalje M OKYMEHTApHOr MaTepHjana ca pokoBMMa uysama. JIHCTa campxu
TOTIKC CBHX KaTeropyja NOKYMEHTAapHOT MaTepHjaia HacTajor y pajly PerHCTpaType M HHXOBE POKOBE
yypama. Ha ocHoBy Jlucte obaBjba ce mocTynmak onabupama apxuBcke rpalie, kao H NoCTynak
yHHUIUTaBaa Ge3BpeHOr AOKYMEHTapHor Matepujana. Kareropuje kon kojux je pok uyBama TpajHo,
yyBajy ce 0 IpeJaje HalNeKHOM APXHUBY;

- ApXHBCKA KILHIR je OCHOBHA €BHIEHUMja O LENOKYNHOj apXMBCKOj rpali M JOKyMEHTapHOM
MaTepHjaly HacTajioM Y pajy CTBapaola. ApDXMBCKa KHHra CaapXH IOIHC (vHBeHTapHu npernen)
LEIOKYTHOT OKYMEHTapHOT MaTepHjalia HacTallor y pajy PerHCTpaType, Kao H OHOT HOKYMEHTapHOr
MatepHjaia Koji ce 1o GHII0 KOM OCHOBY HajlasH KOJ CTBapaoua. ApXMBCKa KHbHIa MOXe ce BOJHUTH Y
NanupHOM HJIH €JEKTPOHCKOM O6JIHKY;

- ApxuBHpase je npoueaypa oanarama o6paljeHux ¥ 3aBpuIEHMX NpeaMeTa y oarosapajyhe apxuBcke
jemunnue (perucrpatope, Gacuukie, KyTHje, CBEXKIEBE, OMOTE M Ip) MPEMA XPOHOJOMIKOM peny uiu
yTBpleHOj KIaCH(PUKaLHj1 U HHX0Ba NPefiaja y apXUBY NUCAPHULE H/HIH aPXHBCKH JIeno;

- Kannenapunja Ciyx0e onuTHX NOC/10Ba je MPOCTOPHja y K0joj ce dyBa DOKYMEHTapHH MaTtepujan u
apxuBcka rpaha oanoxena ad acta.

ITIPUMAIE U ITIPETJIEJAIGE ITIOUITE
Yaanu 5.

HpnjeM nowrte obaBjpa ce IMYTEM IOLUTAHCKE cnyx<6e, CJIEKTPOHCKOM IIOLLTOM, JIMYHOM JOCTaBOM
OyTEM KypHpa UK Ha 3aXTEB CTpPaHKe.

Towrra ce mpuMa y TOKy Tpajama pafHOr BpeMeHa, y IPHjEMHO] KaHLENapHjH CnyxG6e onmTHx nociosa
bubmioTexke.

ITowty npuMa cexperap BuGnuoTeke Wik ApyrH 3amoCieHH KOTa OBJIacTH nupekrop bubnuoreke.



Ynas 6.

OpnawheHo NHLE, KaJa HEMOCPEAHO NMpuUMa MOIUTY OA CTpaHe AOCTaBjbaia (kypupa), LY>HO je Aa
NOTBPAM TpHjeM TOUIMJbKE CTaB/bajyfu AaTyM M YMTaK MOTIHMC y JIOCTAaBHO] KHbM3H, Ha JIOCTaBHHLH,
MOBpAaTHHLYM WIM Ha KOMUjM aKaTa uuju ce opuruHan npuma. llopen mormuca, opnaufieHo JHle
BubanoTeKe NPHIMKOM NpHjeMa MOLITE CTaBlba H cmyx6enu neyar. Y ciiyyajeBuMa Kajia JaTyM npenaje
[olITe MOXKe GUTH Of 3Hauaja 3a pauyHame POKOBA, y3 MPUMJBEHY MOLIAJBKY 06aBe3HO MPUIIOKHTH
KOBEpar.

CoyxO6eHy IOMMCH NMPUMJbEHH ENEKTPOHCKUM MyTeM Ce wITaMnajy 4 y nmamupHoM OOnuKy 3aBoAe y
eBUCHLH]y Kojy bubnnorexa BOAH.

Yaau 7.

3a MoMKBKE Koje Cy MpuMIbeHe omTefieHe, 3aniCHUUKA WM KPaTKOM saGenelkoM, Koja ce ymnucyje
HETOCPEHO Y3 OTHCAK TIPHjeMHOTr TaM6uIba, KOHCTATYje Ce BpCTa U 00HM owrehemna.

Ynan 8.

Ha cBaky NpMMJbeHy NOLIHIBKY OBJauifieHo juue BuGNHOTEKE YTHCKYje PHjEMHH IUITaMOMIb U [IOTOM
je pacriopebyje.

OTHCaK MpHjeMHOT WTaM6HIba CTaBJba Ce, N0 MPABHITY, ¥ FOPH:H IECHH yrao npBe CTpaHe aKTa.

AKO Cy CTpaHe aKTa y LEJIMHH TOMyibeHe TEKCTOM, OTHCaK npujeMHor WwraMbusba Tpeba CTaBUTH Ha
JIMCT YKCTE XapTHje KOjH ce NpUJIaxe y3 aKT.

Ynau 9.

I[TpuMIbEHY MOLITY, 110 NPaBUILY, pacniopeljyje cexperap bubnunoreke, KOjH je IMYHO OTBapa H Nperieza.
PasBpcrasaibe IOLITe Ce BPLUIHM HCTOr AaHa Kaja je ¥ IpuMJbEHa.

3ABOBEBE AKATA U IPEJIMETA
Ynan 10.
Bu6IMoTeKa BOAM yPEeIHy EBUACHLHjY O CBOjO] NPHUMIBEHO], OIHOCHO COTICTBEHO] TOLITH.
AKTa ce eBUAEHTHPAjy ¥ IOCTaBJbajy Y Pajl UCTOT JlaHa Kaja Cy M MpUMJLEHa.
V OKBHpY KaHLENapHjCKOr MOCOBaba BOAK CC OCHOBHA eBUJIEHIMja O TIPeAMETHMA 1 aKTHMA.

OcHoBHa eBHeHIMja BubnnoTeke je Jlen0BOAHNK.



Yaan 11.

JlenOBOIHHMK C€ BOJM MO CHCTEMY OCHOBHHX GpojeBa u moa6pojesa. OCHOBHHM 6pojeBUMa O3Ha4aBajy
ce MpeMETH, a 10AGPojeBUMa NOMUCH KOjH Ce OJHOCE HA HCTH NPEAMET.

3aBoljeme npeaMeTa y Jle0BOAHHK BPIIM Ce Ha Clefiehin HauuH:

-V pybpuky 1. ynucyje ce ocHOBHU 6poj AeN0BOAHHUKA;

- V py6puKy 2. ynucyje ce Ha3uB, OMHOCHO KpaTtka CaipXHHa aKTa — IPpEeAMETa;

- Y pybpuky 3. ynucyje ce maTyMm 3aBoljera, YKOJNHKO Ce paiu O CONCTBEHOM aKTy, OAHOCHO JaTyM
TpHjeMa, YKOJIHKO Ce€ pajii O MPUMIBEHOM aKTy;

-V py6puky 4. ynucyje ce Ha3us (MMe) U ceauiuTe (anpeca) NpuMaoLa, yKOJIMKO Ce pajii O CONCTBEHOM
aKTy Koju ce ynyhyje ApyroM mpaBHOM MM (M3MUKOM JIHIlY, HA3WB CTBApaoOLA aKTa, YKOJIMKO Ce panu o
CONCTBEHOM aKTy KOjH ce He ymyhyje ApyroM npaBHOM MM (U3MYKOM JHLY (aKTH OpraHa ynpasibama,
KOMHCHja M pafiHMX Tena BuGnuoTeke M CI), Ha3UB, ONHOCHO MME JpYre YrOBOPHE CTPaHE YKOIHKO Ce
pajii 0 YroBopy koju BufiroTeka 3akibyuyje ca ApyriuM NpaBHUM HIIH QH3HYKUM JIHLIEM, OIHOCHO Ha3uB
(ume) nogHOCHONA (TMOIIKIBAOLIA) aKTa, YKOJIHKO C€ Pafii O MPHUMJBEHOM aKTy,;

-V py6puky 5. ynucyje ce 6poj mpuMIbEHOT aKTa, a ako Hema 6poja AaTym aonwuca;

-V pybpuky 6. ynucyje ce o3Haka OpraHH3alHOHE jEAMHULE KOjOj Ce aKT (MPeaAMeT) yCTyna y pan;

- Y pybpuky 7. ynucyje ce 1atyMm pa3soleia;

- V pybpuxy 8. ynucyje ce jenHa of O3Haka KOjy Cy Ha TMpeaMeT CTaBuiH oOpahuBauu npeamera, U TO:
"a/a", aKo je MpeaMET 3aBplueH U TpebGa ra apxuBHpaty; "P" ako je NpeaMeT CTaBJbeH Y POK M AaTyM M0
Kajla ce UMa JPXKaTH Yy POKY.

Ha xpajy roause JIenOBOIHHUK Ce 3aKibyuyje CiyxGeHOM 3a0eNelIKoM HANKCaHOM HMCMOJ TMOCIEAbET
6poja ca KOHCTAaTalMjOM KOJNMKO je MpenmeTa 3aBeAeHO y Toj romuHu. OBa 3abeneluka ce natpa H
oBepaBa CyxOeHIM neyaToM, a notnucyje je opnawhero nuue bubnuoreke.

Yaan 12.
CBH NIpUMJbEHH NPEAMETH C€ NOCTaBJbajy y Pajl y TOKY HCTOT JiaHa.
AJMUHNUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPABHUBAILE IIPEIMETA
Ynan 13.
Caxu ciyxGeHu 1omnuc 0OuYHO canpku ciesiehe aenose:
- 3araBsbe, y FOpH:-EM JIEBOM Yrity (HasHB U cefuiiTe, 6poj, AaTyM, MyHa ajpeca);
- ITyn Ha3uB (MMe) U cenuuTe (agpeca) NpUMaoLa;

- TekcT KOju Mopa OUTH jacaH, CaXKeT U YMTaK, OTKYL@H Ha payyHapy;

- Wcnon TekcTa OArOBOPHO, OXHOCHO opnaiheno nuue bubnanorexe mornucyje ciyx6eHu AOMUC U y3
TMOTIIHC CE CTaBJba OTHCAK CTyXOEHOr neyvara;

- VCIIOZ TeKCTa HaBOJIE CE MPHIIO3H KOjU Ce 0CTaBIbajy.

Ciyx6enn IONKC Ce nulie Y HajMame 2 MPUMepka, Ol KOjUX Ce jeaaH MpuMepak liajbe NpuMaoly, a
ApYTH ce 3a/|pXkaBa y apXHUBH.



OTIIPEMAIGLE INTOUITE
Yaan 14.

CBH 3aBpIIEHH NPEAMETH Koje Tpeba OTNPEMHTH, apXUBUPATH WM YCTYNHTH, Bpahajy ce oBnaumheHoM
nuuy Bubnuotexe Npeko HHTEPHE NOCTAaBHE KILUTE.

Osnawheno nuue bubnnoTteke mposepasa (opmanHy CTpaHy CilyxGeHOr NONMHMCa M Ha €BEHTyailHe
HenocTaTke ykasyje obpaljusauy.

Ynan 1S.
Otnpemane nowre BpLuy osnauhero auue bubnuoreke.
Caa nolTa npey3eTa y ToKy AaHa, OTIpeMa ce UCTora AaHa.
Buuue c1yx6eHUX I0MUca, OXHOCHO MPEIMETA 32 jeHOr MpHuMaoua naKyje ce y jefiaH KoBepar.

BpenHOCHE MOWIMJbKE, CY[ACKAa aKTa W MOBEpJbUMBE MpENuCke oTnpeMajy ce yBEK MpernopyyeHoM
MOLUKJEKOM.

OTnpemarbe XUTHE NOLITe MOXe Ce BPLUMTH NPEKO JHLA 3anocieHux y bubnuorens.

APXVUBHPABE 1 UYYBAILE JOKYMEHTAPHOI MATEPHJAJIA
Ynan 16.

CBH pellleHH NpeMETH Mopajy GHTH OJJIOXEHH y oxroBapajyhie apxuBcke jemuHune (perucrpatop,
KEbHra, (paclyKia, apXMBCKa KYTHja, CBEXar, OMOT U JIp).

Ha Cro/bHHM OMOTHMA apXMBCKHX je[MHMLA HCIHCYje ce: MyH Ha3uB buGiuoTeke, rofMHa HACTaHka 1
BPCTa JOKYMEHTApHOI MaTepHujajia, eBUIACHUMOHM GpojeBH MNpeaMera W peaHH 6poj mox KOjUM je
apXMBCKa jeAMHHIIA YIIHCaHA Y APXUBCKY KIbHTY.

JloKyMEHTApHH MaTepujai YyBa ce Npema poKOBHMa yTBpheHuM y JIMcTh KaTeropuja JOKYMEHTapHOT
MaTepujaa ca pOKOBHMa YyBaiba.

I1pe apxuBHpama TpeGa MPOBEPUTH [a JIU je MPeaAMET 3aBPLIEH M Jia JI Ce y MPEeAMETY Hajase HeKH
TIPUJIO3H MJIM JOKYMEHTH KOjH He NIPUManajy HCTOM.




Yaau 17.
3aBplueHH IPEAMETH CE y PaJHUM NPOCTOpPHjaMa MOTY ApXKaTH HajBHIIE JIBE FOAMHE OXf AaHa 3aBoherba.
ITocne Tor poka ce cMeluTajy y noce6He npocropuje Ciy>x6e ONLITHX MOC/IOBa, OAJIOXKEHH N0 roAMHaMa
¥ TOPETKY U3 ApXMBCKE KHbHre, y OAroBapajyfiuM ApBeHHM HJIM METAIHHM CTalaxama - Nojuuama.
IIpoctopuje Cinyx6e OMWTHX MOCIOBa MOpajy GHTH CyBe M CBETJE, a AOKyMEHTalldja OCHIypaHa Ox
owirehema, kpalje u rmoxapa.
Ynan 18.
CaB IOKyMEHTapHH MaTepHjal HacTao y pajxy bubnnorteke ynucyje ce y ApXHBCKY KIbHTY, KOja CITyXH
K20 OMIUTH HHBEHTAPHH Iperjiel LEeJOKYIHOT apXHBCKOT MaTepHjana. EBHIAEHTHpame ce BPIUM 3a CBaKy
nocnoBHy roguny ox 01.01. o 31.12. Texyhe roaune.

Vnucusame y ApXMBCKY KHUTY BPLUHM ce Ha ciefehu HauuH:

-V py6puky 1. ynucyje ce penuu 6poj. Ilon jennum peanum 6pojem ynucyje ce HCTOBETHH MaTepHjan 6e3
003upa Ha konu4uHy. PeniHu OpojeBH ce HacTaBJbajy U3 FOAHHE Y FOAUHY;

- ¥V pybpuky 2. ynucyje ce faTyM ymuca;
- Y pybpuxy 3. yrmcyje: ce rofiHa, OAHOCHO pa3nobibe y KOjeM je JOKyMEHTapHH MaTepHjall HacTao (3a
IOKYMEHTapHH MaTepujai KOjH ofyxBaTa MojaTKe M3 BUIIE TONMHA YMHCYje Ce MOYeTHa M Kpajia

KaJIeHAapcKa roJiuHa);

- Y pybpuky 4. ynmucyje ce knacudukauuona o3Haka (ako je npenpulhjesa Jluctom kateropuja
JOKYMEHTapHOT MaTepHjaa);

- Y py6puKy 5. ynucyje ce caipxaj, BpCTa apXUBCKe rpalje i JOKYMEHTapHOT MaTepHjaa;
- Y pybpuky 6. ynucyje ce KoJauuHHa, 6poj apxMBCKUX jequHULA (HIIP. pErucTparopa u Ap);

- V pybpuky 7. ymacyje ce 6poj ¥ naTyM 3anMCHHKa (MPHJIMKOM YHMINTaBawa Ge3BpeqHOr MaTepujana
HJIH IPHITHKOM Npefiaje HaJJIeXHOM ApXUBY);

- Y pybpuky 8. ynmucyje ce pok dyBama JOKYMEHTapHOr MatepHjaa u3 Baxehe JINcTe kaTeropuja;
-V py6puky 9. ynucyje ce npuMenba (HIp. CMEIUTaj JOKYMEHTApHOT MaTepHjaJia).
Ynan 19.
TMpenric ApxuBCcKe KibHre (Moxce 6MTH U3BOA U3 pauyHapa WM GpoTokonHja obpacia ApXUBCKE KIHUTE)
3a IIOKYMEHTapHH MaTepHjajl HacTao y NPEeTXOAHOj FOMMHH, JOCTaBJ/ba Ce HAIEKHOM ApXHBY, 10 Kpaja
anpuia Mecela Tekyhe roauHe.

Ynan 20.

Y npocropujama Ciyx6e OMUTHX MOCIOBA YyBa Ce NOKYMEHTAapHH MaTepHjai M apxuBcka rpaba, y
cpeheHoM 1 GesbeaHoM CTamby, 10 YHHIUTEHA NpeMa JIMCTH KaTeropuja JOKYMEHTapHOT MaTepHjana ca

7




pOKOBHMA UyBara WK J0 peaaje HaanexHoM Apxuy. IIpoctopuje Ciyx6e onuTix nocaosa y kojuma
ce uyBa apXMBCKa rpaha M JOKYMEHTapHH MaTepHjas Mopajy GuTH cHaGieBeHe JOBOJbHOM KOJIHMYMHOM
apXMBCKHX [10/IMLA 32 CMEIUTaj OKYMEHTalHje.

BubnuoTeka je Kao CTBapajall apxuBcke rpalje HyHa Ja OCHrypa MHKDOKIMMATCKE, XEMHjCKO-
6uosolKke ¥ (GU3KUKE yCNOBE 3a 3ALUTHTY apXMBCke rpafje M AOKyMEHTapHOT MaTepHjaia Ol IUTETHOT
IeNoBamba TeMIepaType, Biiare, CBETJIOCTH, 3payerba, NpaliuHe, MHKpoOpranu3aMa, HHCEKara, riojapa u
¢usnukux owrehema.

IIpocTopuje Cityx6e onmuTHX N0CI0Ba MOPajy GUTH ONpeM/bEHe CHCTEMOM NMPOTHBIIOXKAPHE 3AIUTHTE.

IIpocropuje Ciyx6e ONMIUTHX MOCNOBA W MOJNMUE y KOjUMa je CMELITEHA apXWBCka rpaa u
JIOKyMEHTapHM MaTepujan Mopajy OutH (usnuku obesbeljeHe mpotus HeoBnawheHor ynacka JpYyrux
JIMLIAa ¥ HEKOHTPOJIMCAHOr kopuiufiea JOKyMeHara.

ApxuBckOM TpaljoM M HOKYMEHTapHHM MaTepHjanoM pyKyje, CTpy4HO je onpxkaBa W BpIIH IEHY
HerocpeHy 3alTuty, oBnamheHo auue bubnnoreke uim 3a To noce6HO aHraXXoBaHO CTPYYHO JIHLIE.

OJIABMPAILE APXUBCKE I'PABE U YHUIITABAIGE BE3BPEJTHOT' JOKYMEHTAPHOTI'
MATEPHJAJIA

Ynau 21.

Opabupame apxuBcke rpaljie W yHulITaBawme Ge3BpefHOr NOKYMEHTapHOT MaTepHjajia BpIIM Ce€ Ha
ocHoBy JIucTe KaTeropuja apxuscke rpalje ¥ JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia ca POKOBUMA yBaiba.

JlucTa je cacTaBHU I€0 OBOT NPaBHUIIHUKA.
Ynau 22.
JIucTa KaTeropuja CanpyH peIHH 6poj, Ha3UB KaTeropuje IOKYMEHTapHOT MaTepHjana H POk uyBata.
JlucTa KaTeropuja MoXe Ja caipxu pyopHKy — knacu(uKauMoHa O3HaKa.
VKOJHKO CE TOKOM FOJMHE jaBe HOBE BPCTE JI0KyMeHaTa, BpILK Ce M3MeHa U nomyHa nocrojefie Jlucre.
YUnau 23.
3a pan Ha JlucTH Kareropdja apxuscke rpalie M JOKYMEHTapHOT MaTepHjana ca POKOBHMa 4yBaba
onpelyjy ce opnawmheno muue BubnuoTeke u 3amocneHy koju Haj6osbe no3Hajy paj bubinoTeke u HeHy
HEJATHOCT Y LENMHH M KOjH Cy CTPYYHO CIOCOGHM Ja OlLieHe 3Hauaj NoKymeHTauuje. Jlucty ycmaja
Vnpasuun on6op Bubaumorexe, nmotoM ce ycBojeHa Jlucra A0CTaB/ba HAIIEKHOM ApxuBy y 7ABa

OpHMIUHAIHA IPUMEpKA.

JIucTa ce npumemyje no Jo6HjeHOj MMCMEHOj CaraacHOCTH Of CTpaHe ApXHBa.




Ynau 24.

3a TpajHo uyBame oapelyjy ce KkaTeropuje maTepujana Koje caipke MOJAaTKe OJ 3Hauaja 3a paj
Bu6IMOTEKe U 3aMOCIEHHX Y H0j, Ka0 H NI0JaTKe Koju OfpakaBajy CyluTHHY paaa bubanoreke.

Apxuscka rpahja yyBa ce TpajHo y 06JKKY Y KojeM je H3BOPHO HacTana.
Ynan 25.

3a IOKYMEHTAapHM MaTepHjal Koju HHje OLEHEH Kao apXuBCKa rpalja, pOKOBH UyBama ce onpehyjy
3aBuCHO of moTpeba Bubmuoteke 3a kopuulierwe y NMPaKTHYHE CBPXe, KaO M y CKiajy ca MOCEOHHM
3aKOHCKHM NPOMHCHMA.

MI3BOpHH OGNHK JOKyMEHTAPHOT MaTepHjala, KOju HUj€ €JIEKTPOHCKH M 32 KOj¥ HHje TPOINKCaH TpajaH
POK dyBarba MOXKE CE YHUIUTHTH H TPE HCTeKa MPONKHCAHOT EPHO/A YyBata TeK HaKOH AUrHTalk3alMje 1
YKOJIMKO C€ YyBa y OKBUDY YCIIyre KBaTH(HKOBAHOT ENEKTPOHCKOT YyBama AOKyMEHTa.

Yaan 26.

3a mocTynak ofabuparba apxuBcke rpalje ¥ yHUIITaBaibe 6€3BpeaHOr JOKYMEHTApHOT MaTepHjaa KoMe
je pok uyBatba UCTEKAO, OJIYKY OHOCH AupekTop bubnuoreke.

Opnabupame apxuBcke rpalie ¥ yHHIITaBabe Ge3BpENHOT JOKYMEHTApHOI MaTepHjana ob6aBiba ce Ha
ocHoBy JIucTe kaTeropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHjalia ca pOKOBHMA YyBakba.

Onabupame apxuBcke rpalie M yHHIUTaBabe Ge3BpEAHOr NOKYMEHTapHOr MatepHjajia ofaBjba ce
HMCIUbYUHBO M3 CpeeHOT M Y APXHBCKOj KibH3H €BHAEHTHPAHOT IOKyMEHTAPHOT MaTepHjaa.

VHuwTaBamke Ge3BpeqHOr HOKYMEHTapHOT MartepHjana obaBjba Ce CBaKe FOAMHE 32 JOKYMEHTapHH
MaTepHujal Yuju Cy POKOBH YyBara HCTEKIIH.

Ynan 27.

3a nocinoBe Ha ofabuparby apxuBcke rpalje ¥ u3pagy nomyca Ge3BpefHOr JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia
KOME Cy POKOBH 4yBama UCTEKJIH GopMHpa Ce KOMHCH]a.

Omryky o hopMupaiby KOMHCHj€ TOHOCH AupekTop Bubnnoreke.
Ynan 28.

[lonuc Ge3BpemHOr AOKYMEHTApHOT MaTepHjaia cacTaB/ba CE M J0CTaBJba HAIJIEKHOM ApPXHMBY y JBa
npuMepKa 1 Cafpxu:

- HasuB bubmnoTeke y unjeM je pany MaTepHjal HacTao, JaTyM M MECTO CacTaBJbakba IOMHCA;




- MIONHC KaTeropuja 6e3BpefHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjalia ca peIHIM Gpojem nomnuca, penHuM Gpojem
apXMBCKE KIbHIe, IOJNMHOM HACTaHKa, OpOjHO M3paXEHOM KOJNHYMHOM y (acuukiaMma, KyTHjaMa,
PErMCTpPaToOpHUMa, KibHraMa, UTA. U ca Ha3HAKOM POKa YyBamba;
- YKyIHY KOJIMYKMHY JOKYMEHTapHOTI MaTepHjaia MPEANOXKEHOr 38 YHUILTEHE;
- [IOTNHCE YIaHOBa KOMHCHj€ KOja je MPeAJIOkHIa HaBEIEHH TOKYMEHTAPHH MaTepHjal 3a YHUILTEE.
Ysan 29.
Hakon noGujeHe carnaCHOCTH HaUIEXHOT ApXHMBa, TpPHCTYNa Ce YHHIUTaBakby AOKYMEHTAPHOT

Marepujana, IpH YeMy je cTBapaiall AyXaH 1a Npeay3Me HEONXOIHe Mepe 3allTHTE MofaTaka Koju Gu
MOIJIM NOBPEANTH NTpaBa U NPaBHH HHTEpEC JIMLA Ha Koja ce JOKYMEHTapHH MaTepHjail OAHOCH.

ITPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJJIEXKHOM APXUBY
Yaan 30.

Apxuscka rpaha ce o Tpowiky Bubnuoreke npenaje Hanne)xHoM ApPXHBY, HAKOH TPUAECET FOAMHA OX
HEHOr HaCTaHKa WJIM 110 MPecTaHKy paja CTBapaoua.

V norosopy ca HaaNexHUM ApPXHBOM, POK U3 CTaBa 1. OBOr ulaHa y M3y3€THHM Clly4ajeBUMa Ce MOXKe
CKpPaTHTH HJIH MPOAYXHUTH.

Yaan 31.

BubmoTeka kao cTBapaiall apxuBcke rpalje qyxHa je na apXuBCKy rpaljy npena y opurusany, cpejeny,
O3HaueHy, MOMHKCaHy, HeoluTefieHy MIIH ca CaHMpaHUM oluTehelhUMa, TEXHUYKH OPEMIbEHY.

O npumonpenaju apxuBcke rpahe caunmwapa ce 3anMCHUK YHjH je cactaBHU aeo ITomuc apxuscke rpahe
KOja ce mpeziaje HaJJIeXKHOM APXUBY.

IPEJIASHE U 3ABPIIIHE OJAPEJABE
Ynan 32.
Bubnuorexa je o6aBe3Ha na obaBeluTaBa HaAJIEXHH ApPXHMB O CBUM CTaTYCHHM IPOMEHaMa y MOIJIENy:
MpPOMEHe Ha3MBa, NENIaTHOCTH, IPOMEHa aJpece, PU3HYKO Npecesbebe, Kao U CBUM NIPOMEHaMa Koje Cy of

3Hayaja 3a apXuBCKy rpalyy, momyT AMrMTaIM3anuje, MHKpOhHIMOBama U Cll, HajkacHHje y poky ox 30
JiaHa oJl IaHa BUXOBOT' HACTaHKa.

Yaau 33.
Bubnnotexa u cBH 3amocieHu Cy OyXHH Ja €a M3y3eTHOM MaXHOM 4yBajy M OApPKaBajy apXUBCKY

rpal)y ¥ JOKyMEHTapHH MaTepujan y ckiaiy ca 3akOHOM O apXMBCKOj rpalji W apXMBCKOj J€NaTHOCTH,
OBMM NPaBHJIHUKOM M CTPYYHHMM YNYyTCTBMMA HaANEXKHOr ApXKBa.
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Ynau 34.

OBaj paBUJTHHK CTYIa Ha CHary OCMOT JlaHa OJ] JaHa objaBpuBatba Ha orsiacHoj Tabi Bubinoreke.

VY Cmegnepey, 15.06.2022. roauue
bpoj 339

YnpaBuu on6op
Haponue 6ubnuorexe Cmenepeso
INpencenuuua
aBka JemoBuh Hukonuh

IIpaBunnuk 06jasben IIpaBunHuK cTynuo Ha CHary
Ha orJ1acHoj Tabiu Bubnuoreke 23.06.2022. roauue

15.06.2022. rogune
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